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Na osnovu ¢lana 66. stav (1) i (2) Zakona o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije BiH™. broj: 35/05 i 24/13 — 0.U.S.). Zakona o ra¢unovodstvu i reviziji
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 15/21),
a u skladu sa Smjernicama za uspostavu i jatanje internih kontrola kod budzetskih korisnika
("Sluzbene novine Federacije Bill", broj: 19/05), $ef Ureda Vlade Kantona Sarajevo za dijasporu
donosi

PRAVILNIK
O MATERIJALNOM POSLOVANJU U UREDU VLADE KANTONA SARAJEVO ZA
DIJASPORU

Clan 1.
(Predmet pravilnika)
Ovim pravilnikom ureduje se postupak i na¢in utroska budzZetskih sredstava u Uredu Vlade Kantona
Sarajevo za dijasporu utvrdenih BudZetom Kantona Sarajevo, namijenjenih za nabavku stalnih
sredstava, materijala, sitnog inventara i usluga potrebnih za ostvarivanje programskih ciljeva 1
aktivnosti Ureda Vlade Kantona Sarajevo za dijasporu (u daljnjem tekstu: Ured) u okviru propisanih
nadleznosti.

Clan 2.
(Utrosak sredstava)
Utrosak utvrdenih raspoloZivih sredstava za nabavku roba i usluga koje ¢ine materijalne trodkove

Ureda, provodi se po procedurama propisanim Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(--Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine™, broj: 39/14, 59/22 i 50/24).

Clan 3.

(Organizacija materijalnog poslovanja i potrebna sredstva)
(1) Nabavku za potrebe Ureda obavlja stru¢ni savjetnik za budet, javne nabavke i ekonomske
poslove (postupak direkinog sporazuma), komisija za nabavke imenovana rjesenjem 3efa Ureda i
Stru¢na sluzba za zajednicke poslove Kantona Sarajevo u skladu sa Uredbom o osnivanju Stru¢ne
sluzbe za zajedniCke poslove Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj 31/23).
(2) Nabavke za potrebe Ureda vrie se u skladu sa Pravilnikom o javnim nabavkama u Uredu Vlade
Kantona Sarajevo za dijasporu.
(3) Struéni savjetnik za budZet, javne nabavke i ekonomske poslove priprema godisnji plan javnih
nabavki za potrebe Ureda. Izrada plana se vrdi na osnovu dostavljenih prijedloga potreba za
nabavkom roba, usluga i radova, a u sklopu kreiranja zahtjeva za budZetom za narednu godinu,
(4) Ured za nabavku stalnih sredstava, sitnog inventara i materijala koristi sredstva planirana
BudZetom i Planom javnih nabavki za odredenu budZetsku godinu.

Clan 4.

(Odlucivanje o postupku nabavke)
(1) Odluku o nabavci stalnih sredstava donosi $ef Ureda kojom se utvrduje:
a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;
b) predmet javne nabavke;
¢) procijenjenu vrijednost javne nabavke;
d) podatke o izvoru - na¢inu finansiranja - pozicija u Budzetu;
¢) vrsta postupka javne nabavke.
(2) Sef Ureda rjeSenjem imenuje posebne komisije za provodenje postupka nabavki u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine i podzakonskim aktima donesenim na osnovu
Zakona.

Certifind by

vy

THURINGEN
160 5001 /10,15 100 KIREE
whrwn Lo y- thucringen.de

Adresa: Reisa Dzemaludina Causevica 1, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387 (0) 33 279-279 2/3
Web: http://vlada.ks.gov.ba, E-mail: dijaspora@vlada ks.gov.ba




Clan 5.
(Prijem sredstava)
(1) Prijem stalnih sredstava vr3i komisija koju imenuje $ef Ureda. Prilikom prijema. komisija
sainjava zapisnik o prijemu stalnih sredstava.
(2) Nabavka potro3nog materijala, sitnog inventara, rezijskih usluga vrii se u pravilu putem Stru¢ne
sluzbe za zajedni¢ke poslove koja planira sredstva za ove namjene.
(3) Kod prijema stalnih sredstva i roba moze se zahtijevati prisustvo predstavnika dobavljaca.

Clan 6.
(Ugovaranje i servisiranje)
(1) Medusobne obaveze sa dobavlja¢ima, reguli$u se zakljutivanjem pojedinaénih ugovora.
(2) Servisiranje opreme ugovara se procedurom istom kao i za nabavku stalnih sredstava, roba, usluga
1 ustupanje radova.

Clan 7.
(Plaéanje i evidentiranje)
Na osnovu placenih faktura odnosno komisijskog prijema stalnih sredstava sacinjava se ulaz stalnih
sredstava. Tako sadinjen ulaz uvodi se u knjigu - registar stalnih sredstava Kantona Sarajevo, pri ¢emu
im se odreduje inventurni broj i evidentiraju se u raéunovodstvu Ureda.

Clan 8.
(Postupanje sa sredstvima)
Prema zaduZenom stalnom sredstvu, inventaru i materijalu zaduzeni sluZbenici i namjestenici duzni
su odnositi se s paznjom dobrog domacina, te ¢uvati ih od ostecenja, otudenja i nepotrebne potrosnje.

Clan 9.
(KoriStenje sredstava)

(1) Potrosnju i koristenje kancelarijskog materijala prate Sefovi Odjeljenja s ciljem potpune
racionalne upotrebe istog.

(2) Zalihe sitnog inventara, kancelarijskog materijala i ostalog materijala nalaze se kod Strué¢ne sluzbe
za zajednicke poslove Kantona Sarajevo odakle se na osnovu zahtjeva stavljaju u upotrebu u Uredu.
(3) Na osnovu izvjeStaja o potro3nji odredenih vrsta materijala i usluga preduzimaju se mjere za
svodenje istih u racionalne okvire.

Clan 10.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "SluZbenim novinama
Kantona Sarajevo". e ——
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