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Na osnovu ¢lana 66. stav (1) i (2) Zakona o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije BiH™, boj 35/05), ¢lana 11. Zakona o sukobu interesa u institucijama
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 70/08), ¢lana 24,
stav (8) tacka a) Zakona o drzavnoj sluzbi Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo",
br. 31/2016 1 45/2019), u skladu sa Zakljutkom Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-05-31141-23/19 od
22.08.2019. godine i Smjernicama za uspostavu i jaéanje internih kontrola kod budzetskih korisnika
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 19/05), $ef Ureda Viade Kantona Sarajevo za dijasporu
donosi

PRAVILNIK
O POKLONIMA I REPREZENTACIJI U UREDU VLADE KANTONA SARAJEVO ZA
DIJASPORU

Clan 1.
(Predmet)
Ovim pravilnikom ureduje se visina sredstava reprezentacije, koristenja sredstava reprezentacije,
procedura i pravila primanja i davanja poklona i vodenje evidencije o primljenim poklonima
reprezentaciji u Uredu Vlade Kantona Sarajevo za dijasporu (u daljnjem tekstu: Ured).

Clan 2.
(Ravnopravnost spolova)
Gramati¢ka terminologija koristenja muskog ili Zenskog spola u ovom pravilniku podrazumijeva
ukljucivanje oba spola.

Clan 3.
(Znacenje pojedinih pojmova)
Pojmovi koristeni u ovom pravilniku imaju sljedece znadenje:

a) "Reprezentacija" je izdatak koji se javlja u toku redovnog obavljanja poslova i zadatka Ureda, sa
ciljem ostvarenja i odrzavanja poslovnih odnosa, obiljezavanja godisnjica i drugih znacajnih
dogadaja, kao i ostvarivanja interesa Ureda, a koja se koriste u odnosu sa sluzbenim strankama.

b) "Sredstva za reprezentaciju" su sredstva za troskove: jela, pica i osvjezenja koja se sluZe tokom
radnih sastanaka, karte za sportske i kulturne dogadaje, te druge usluge, dok su ti trokovi u skladu
sa ovim pravilnikom i drugim zakonima i propisima.

c) "Poklon" se smatra li¢na korist u vezi vrienja javne funkcije, a podrazumijeva stvari, prava, usluge
bez naknade, te neka druga li¢na korist, data $efu Ureda, zaposleniku Ureda, kao i svaku isplatu,
djelovanje, uslugu ili predmet od vrijednosti uéinjene izravno primaocu, bez naknade ili o&ekivane
naknade i drugi materijalni predmeti stvarne ili simboli¢ne vrijednosti, koji se uobi€ajeno razmjenjuju
tokom obavljanja poslova iz djelokruga rada Ureda, a kako bi se obiljezile posjete ili posebni
dogadaji.

d) “Uobi¢ajni izdaci” su izdaci nastali tokom sastanaka, kao $to sa ruckovi, vedere i sl., koji se
organizuju vezano za obavljanje poslova i zadataka iz djelokruga rada Ureda.

¢) “Prihvatljivi izdaci za reprezentaciju" obuhvataju trokove jela, piéa, poklone, knjige, karte za
sportske i kulturne dogadaje, te druge usluge ukoliko su isti u skladu sa ovim pravilnikom, kao i
drugim zakonima i propisima.

f.) ""Sluzbene stranke" u smislu ovog pravilnika su domaéa i strana pravna i fizi¢ka lica ukoliko se
sluzbeno sastaju sa predstavnicima Ureda.
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Clan 4.

(Visina sredstava reprezentacije i poklona)
(1) Visinu reprezentacije za potrebe Ureda odreduje $ef Ureda, u skladu sa raspolozivim finansijskim
sredstvima i na osnovu pregleda utrofenih sredstava reprezentacije Ureda u prethodnoj godini i
planiranih i procijenjenih sredstava.
(2) Prilikom izrade budZetskih zahtjeva Ureda za narednu budzetsku godinu, planirat ¢e se i visina
1zdataka namijenjenih za reprezentacije i poklone.
(3) Stvarni izdaci za ovu namjenu bit ée uskladeni sa visinom sredstava odobrenih u okviru budzeta
Ureda za tekuéu budzetsku godinu i to po prioritetu (eksterna reprezentacija, pokloni, interna
reprezentacija),
(4) Rashodi na ime reprezentacije i poklona mogu se izvriiti najvise do ukupnog iznosa koji je
odobren u BudZetu Kantona Sarajevo za Ured u godini u kojoj se koristi.

Clan 5.

(Eksterna i interna reprezentacija)
(1) Sredstva reprezentacije utvrduju se kao:
a) eksterna reprezentacija za institucije i organizacije iz stava (2) ovog &lana i njihove predstavnike i
istaknute pojedince,
b) interna reprezentacija za $efa Ureda i osobe koje on ovlasti.
(2) Institucije i organizacije u smislu ovog pravilnika su: medunarodne organizacije, drZavne
institucije drugih drzava i sl., druge drZavne institucije i organizacije Bosne i Hercegovine, entiteta,
kantona, gradova i op¢ina u Federaciji Bosne i Hercegovine i Bréko Distrikta Bosne i Hercegovine i
nevladine organizacije.

Clan 6.
(Prekoracenje sredstava reprezentacije)
U slu¢aju da lica ovladtena od strane $efa Ureda za koristenje sredstava reprezentacije prekorace
dozvoljeni limit, duzna su dostaviti pismeni izvjestaj o prekoradenju, na osnovu kojeg ce Sef Ureda
procijeniti da li je prekora¢enje opravdano ili je lice duZno nadoknaditi prekoradeni iznos sredstava.

Clan 7.
(Eksterna reprezentacija)

(1) Koristenje sredstava eksterne reprezentacije za sastanke sa predstavnicima iz &lana 5. stav (2)
ovog pravilnika mora biti razumno i primjereno, a mozZe se koristiti i u inostranstvu, u sluzbenim
prostorijama Ureda i na teritoriji Bosne i Hercegovine.
(2) Sredstva eksterne reprezentacije koriste se i za izvrienje sljedeéih poslova:
a) radni sastanci i sjednice radi ostvarivanja i odrzavanja poslovnih odnosa iz nadleznosti Ureda,
b) obiljeZavanje znadajnih datuma i dogadaja,
c) obiljezavanje poslovnih, kulturnih i sportskih dogadaja koji su znadajni za rad Ureda,
d) odrzavanje stru¢nih i javnih rasprava o propisima iz nadleznosti Ureda,
€) posjete zaposlenicima ili ¢lanovima uZe porodice zaposlenika u primjerenim situacijama (smrtni
slucaj, tesko oboljenje ili povreda i sl.).
(3) Zahtjev za odobrenje koristenja eksterne reprezentacije se dostavlja blagovremeno 3efu Ureda
radi davanja saglasnosti na podneseni zahtjev.
(4) Koristenje sredstava eksterne reprezentacije se vrsi u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
BiH ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/14, 59/22 i 50/24) osim u opravdanim slu¢ajevima koristenja
reprezentacije u inostranstvu.

(5) Na koristenje sredstava eksterne reprezentacije u inostranstvu ima pravo 3ef Ureda ili osobe koje on
pismeno ovlasti.

(6) Koristenje sredstava eksterne reprezentacije u inostranstvu vrsi se uz izvjestaj i radun.
(7) Ratuni davaoca usluga moraju biti originalni.
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(8) U cilju transparentnog i namjenskog tro$enja sredstava eksterne reprezentacije svaki ra¢un mora
u prilogu da sadrzi kratak pismeni izvjestaj o svrsi koristenja sredstava reprezentacije.

Clan 8.
(Interna reprezentacija)
Pravo na koristenje interne reprezentacije, koja se odnosi na izdatke za napitke i bezalkoholna picau
“bife-ima” - “€ajnim kuhinjama” Kantona Sarajevo ima $ef Ureda u skladu sa Zakljutkom Vlade
Kantona Sarajevo o odobrenju prava na koristenje reprezentacije, broj: 02-05-31141-23/19 od
22.08.2019. godine, koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 9.

(Pravila primanja poklona)
(1) Kod primanja poklona mora biti jasno utvrdeno da li su oni namijenjeni $efu Ureda, odnosno
rukovodiocu Ureda ili Uredu.
(2) Sef Ureda ne smije zadrzati poklon ¢ija trZiSna vrijednost prelazi 200,00 KM (dvijestotine i
00/100 konvertibilnih maraka) te je duZan predmetni poklon prijaviti, evidentirati i predati Uredu.
(3) Ured e prihvatiti namjenske poklone ukoliko se mogu koristiti prilikom obavljanja ili su u vezi
sa obavljanjem poslova i zadataka iz nadleZnosti Ureda te ukoliko prijem istih nije protivan
pozitivnim propisima i moralu, ili od strane davaoca nije uslovljen &injenjem ili propustanjem
odredenih radnji protivno pozitivnim propisima ili moralu.
(4) Pokloni dobijeni na natin iz stava (3) ovog &lana postaju vlasnistvo Ureda.
(5) Ukoliko je pozitivnim propisima ili uslovima koje postavljaju drugi medunarodni organi ili
institucije, za sticanje prava na pojedinim stvarima potrebno pribaviti posebnu saglasnost, Ured je u
obavezi da pribavi saglasnost nadleZznog organa ili institucije.
(6) Zaposlenici Ureda po ovladtenju Sefa Ureda (usmeno ili pismeno), mogu u korist $efa Ureda
primati poklone na posebnim sve¢anostima ili konferencijama ili drugim manifestacijama. Primljene
poklone duzni su urutiti odmah nakon dolaska na posao. Procjenu vrijednosti poklona utvrdit ¢e
posebna komisija koju ¢e imenovati Sef Ureda.

Clan 10.

(Zabrana primanja poklona)
(1) Zaposlenicima Ureda nije dozvoljeno primanje poklona koji su u vezi sa obavljanjem redovnih
poslova i zadataka.
(2) Zaposlenicima Ureda nije dozvoljeno primanje poklona od tre¢ih osoba pod kojima se
podrazumjeva svaki poklon koji ima nov&anu vrijednost, a uklju¢uje i novéana sredstva i usluge.
(3) Zaposlenicima Ureda nije dozvoljeno primanje poklona od tre¢ih osoba, osim u korist Ureda i
Sefa Ureda s tim da isti moraju znati za primanje poklona i duZni su se pridrzavati odredaba o primanju
poklona iz ovog pravilnika.
(4) Pokloni koji su neznatne vrijednosti, a koji se daju kao uobiéajeni znak paZnje u poslovnim
odnosima na javnim funkcijama, seminarima, prilikom posjete ili kada se vezu za domaéinski odnos,
ne evidentiraju se u skladu sa odredbama ovog pravilnika, a na iste se primjenjuju odredbe Etickog
kodeksa za drzavne sluZbenike u Federaciji Bosne i Hercegovine.
(5) Zabranjeno je zahtijevanje ili primanje poklona od fizi¢kih ili pravnih osoba ili bilo kakve dobiti,
beneficija, naknada u novcu, uslugama ili drugih oblika koristi u namjeri da zaposlenik u okviru
svojih ovlasti u¢ini §to ne bi smio uiniti ili da ne uéini §to bi bio duzan udiniti.

Clan 11.
(Davanje poklona)
(1) Ured u saradnji sa Sluzbom za protokol i press Kantona Sarajevo moze dodijeljivati poklone
institucijama i organizacijama, kao i predstavnicima institucija i organizacija iz ¢lana 5. stav (2) ovog
pravilnika u povodu jubileja tih institucija i organizacija, njihovog posebnog doprinosa u razvoju
pojedinih oblasti i projekata, te po isteku mandata predstavnicima medunarodnih institucija i
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organizacija, kao i istaknutim pojedincima, koji su svojim radom i rezultatima rada doprinijeli
afirmaciji Kantona Sarajevo i Bosne i Hercegovine.

(2) Pokloni za predstavnike mnstitucija i organizacija iz ¢lana 5. stav (2) ovog pravilnika utvrduje se
u iznosu do 300,00 KM (tristotinekonvertibilnihmaraka).

(3) O davanju poklona iz stava (1) ovog ¢lana odluduje $ef Ureda po dostavljenom zahtjevu za
nabavku poklona.

(4) Izuzetno, Sef Ureda, u posebnim prilikama moze odredit dodjeljivanje poklona &ija je cijena veéa
od iznosa iz stava (2) ovog &lana, §to se posebno obrazlaze.

(5) Nabavka poklona u odobrenoj vrijednosti se vrii u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bill
("Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine", broj: 39/14, 59/22 i 50/24).

Clan 12.
(Vodenje evidencije trofkova poklona i reprezentacija)

(1) Ured ¢e voditi evidencije trokova poklona i reprezentacija uz koje ée se ¢uvati svi originalni
raduni, potpisi, kao i svi drugi dokumenti u vezi sa reprezentacijom i poklonima (ulazi, izlazi i sl.).
(2) Racuni za usluge koje su pruZili restorani i druge vrste reprezentacije moraju biti originalni.

(3) U prilogu ratuna iz stava (2) ovog €lana mora biti priloZeno i obrazloZenje u¢injenog troska
(odrzavanje seminara, sastanaka, okruglog stola, konferencije, svedanosti povodom obiljezavanja
praznika, jubileja ili manifestacija i sl.).

Clan 13.
(Primjena drugih propisa)
Na sva pitanja koja se odnose na poklone i reprezentaciju u Uredu, a koja nisu regulisana ovim
pravilnikom primjenjuju se odgovarajuée odredbe i rjeSenja Zakona o sukobu interesa u institucijama
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 70/08) i Zakona o
prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 35/22
144/22 —Ispravka ) kao i drugih odgovarajucih zakona, propisa i akata kojima su regulisana ta pitanja.

Clan 14.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "SluZbenim novinama Kantona
Sarajevo".

Broj: 14-04-9124/2025
Sarajevo, 04.04.2025. godine
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